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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DECRETO EJECUTIVON.° /[ |
Ded§ de (= ppr de2020

Que nombra al Superintendente de la Superintendencia de Sujetos No Financieros

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante Ley 124 de 7 de enero de 2020, se cre6 la Superintendencia de Sujetos No
Financieros, como un organismo auténomo del Estado, con personeria juridica, patrimonio
propio e independencia administrativa, presupuestaria, financiera, técnica y de gestién y que
tiene entre sus funciones supervisar que los sujetos obligados no financieros cuenten con
politicas, mecanismos y procedimientos de control interno establecidos en la presente Ley
para la prevencién de los delitos de blanqueo de capitales, financiamiento del terrorismo y
financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion masiva;

Que el articulo 11 de la precitada Ley, establece que la Superintendencia de Sujetos No
Financieros contard con un Superintendente y un Subintendente nombrados por el Presidente
de la Republica. por un periodo de cinco (5) afios prorrogables por una sola vez;

Que en virtud de lo anterior, se hace necesario nombrar al Superintendente de la
Superintendencia de Sujetos No Financieros,

DECRETA:

Articulo 1. Se nombra a VICTOR MANUEL DELGADO MORENO, con cédula de
identidad personal N.°8-454-669, en el cargo de Superintendente de la Superintendencia de
Sujetos No Financieros,

Articulo 2. Este Decreto Ejecutivo empezara a regir a partir de la Toma de Posesion del
Cargo.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 124 de 7 de enero de 2020.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panamd, a los M‘ml:ggqu Q%) del mes dc(SrWdei ano dos mil
veinte (2020).

!_‘
GLE & Ltwaui?
HECTOR ERNESTO ALEXANDER HANSELL
Ministro de Economia y Finanzas
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DECRETO KJECUTIVON. /1 2
Ded8 de (pyyppr de 2020

Que nombra al Subintendente de la Superintendencia de Sujetos No Financieros

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante Ley 124 de 7 de enero de 2020, se creé la Superintendencia de Sujetos No
Financieros, como un organismo auténomo del Estado, con personerfa juridica, patrimonio
propio e independencia administrativa, presupuestaria, financiera, técnica y de gestién y que
tiene entre sus funciones supervisar que los sujetos obligados no financieros cuenten con
politicas, mecanismos y procedimientos de control interno establecidos en la presente Ley
para la prevencién de los delitos de blanqueo de capitales, financiamiento del terrorismo y
financiamiento de la proliferacion de armas de destruccién masiva;

Que el articulo 11 de la precitada Ley, establece que la Superintendencia de Sujetos No
Financieros contard con un Superintendente y un Subintendente nombrados por el Presidente
de la Repiiblica, por un periodo de cinco (5) afios prorrogables por una sola vez;

Que en virtud de lo anterior, se hace necesario nombrar al Subintendente de la
Superintendencia de Sujetos No Financieros,

DECRETA:

Articulo 1. Se nombra a GIANKARLO JOVAN VASQUEZ AYARZA, con cédula de
identidad personal N.3-709-902, en el cargo de Subintendente de la Superintendencia de
Sujetos No Financieros.

Articulo 2. Este Decreto Ejecutivo empezaré a regir a partir de la Toma de Posesién del
Cargo.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 124 de 7 de enero de 2020.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en la ciudad de Panama, a los V,erInej'zW (%) del mes de SW del ano dos mil

veinte (2020).

TR
Cliley @ Qeoonchs /¥
HECTOR ERNESTO ALEXANDER HANSELL
Ministro de Economia y Finanzas
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REPUBLICA DE PANAMA

DECREJO N°_(p
e 13 de Grung  de 2020)

“Que designa al Ministro de Desarrollo Agropecuario, Encargado™

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

DECRETA:

Articulo 1. Designese a CARLO G. ROGNONI ARIAS. actual Viceministro de
Desarrollo Agropecuario, como Ministro de Desarrollo Agropecuario,
EEncargado del 24 de enero al 2 de febrero de 2020. inclusive, mientras ¢l
titular AUGUSTO R. VALDERRAMA B.. se encuentre de Misién Oficial en
Israel.

Articulo 2.  Designese a BLANCA GOMEZ, actual Asesora Ministerial. como
Viceministra de Desarrollo Agropecuario, Encargada del 24 de enero al 2 de
febrero de 2020, inclusive, mientras el titular CARLO G. ROGNONI ARIAS,
se encuentre ocupando el cargo de Ministro, Encargado.

Articulo 3. Esta designacion rige a partir de la Toma de Posesidn del cargo.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panama a los :23 dias del mes de 8%0' del afio dos mil veinte
(2020).

LAURENTIINO CORTIZO COHEN
Presidemte ¢€ la Repiblica
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REPUBLICA DE PANAMA

ACUERDO DE COOPERACION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS
CENTROS OFICIALES DE FORMACION DOCENTE

Entre los suscritos a saber, Laurentino Cortizo Cohen, Presidente de la Republica; Eduardo
Flores Castro. en calidad de Rector de la Universidad de Panama; Etelvina M. de Bonagas,
en su condicion de Rectora de la Universidad Auténoma de Chiriqui; Juan Bosco Bernal,
en su caracter de Rector de la Universidad Especializada de las Américas: y. Dora Bernal,
como Directora del Instituto Pedagdgico Superior Juan Demostenes Arosemena, han
acordado celebrar el presente acuerdo de cooperacion de conformidad con los términos
siguientes:

CONSIDERANDO:

Que una formacion docente de alta calidad y pertinencia, antes de ejercer la profesion, es
un elemento fundamental para el logro de una educacion de alta calidad para todos;

Que el nivel de calidad de un centro de formacion universitaria descansa principalmente
sabre el nivel y calidad de sus profesores:

Que el estandar internacional de formacion docente es una formacion tedrico-practica de
nivel universitario completo para los estudiantes a docentes y una formacion de nivel
doctoral (Philosophy Doctor) o posi-doctoral para quienes sean sus profesores en los
centros que los forman;

Que transformar los centros oficiales de formacion docente es una alta prionidad del
Estado. para contar con una formacion tedrico-practica de nivel universitario completa.
pertinente y de alta calidad;

Que la colaboracion entre el Organo Ejecutivo y los centros oficiales de formacion docente
es necesaria y deseable para lograr el objetivo de transformacion de calidad y pertinencia;

ACUERDAN:

PRIMERO: Con miras a lograr la transformacion de los centros oficiales de formacion
docente para contar con una formacion tedrico-practica de nivel universitario completa,
pertinente y de alta calidad, el Organo Ejecutivo procedera al otorgamiento de treinta y
cinco (35) becas destinadas para realizar estudios superiores de doctorado (Philosophy
Doctor). a ser distribuidas entre los profesores universitarios permanentes, afiliados o a
profesionales. que incluiran los montos para cubrir titulos de maestria o cursos de lenguas
extranjeras. cuando sea necesario.

SEGUNDO: Las becas seran distribuidas de la siguiente manera:

e Quince (15) becas para la Facultad de Educacion de la UNIVERSIDAD DE
PANAMA.

e Diez (10) becas para el INSTITUTO PEDAGOGICO SUPERIOR JUAN
DEMOSTENES AROSEMENA.

e Cinco (5) becas para la Facultad de Lducacion Especial y Pedagogia de la
UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS.

e Cinco (5) becas para la Facultad de Educacion de la UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE CHIRIQUI.
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TERCERO: Estas becas serdn otorgadas con el propdsito que los profesores que instru yen
a los futuros docentes tengan una mejor formacion, para que, a su vez, estos ayudenaelevar
el potencial de los docentes del sistema educativo panamefio.

CUARTO: Al culminar sus estudios, los beneficiarios deberdn formar parte del cuerpo de
profesores permanentes del centro que los postuld, para preparar a los futuros docentes del
sistema escolar panameiio, entendido desde primera infancia hasta el grado 12.

QUINTO: Los centros oficiales de formacion docente seleccionaran a sus becarios. que
deberan ser profesionales que ya cuenten con un titulo de nivel universitario completo.

SEXTO: Los estudios se cursardn en el extranjero, en universidades o centros que estén
dentro de los 150 primeros lugares para educacion de la lista QS rankings, reconocida
internacionalmente, salvo los cursos de lenguas extranjeras que podran tomarse en Panama
o el extranjero.

SEPTIMO: Excluyendo el proceso de seleccion de becarios, los términos de las becas y
sus contratos seran los que aplican para el Programa I[farhu-Senacyt de Becas de
Perfeccionamiento Profesional para profesores universitarios.

OCTAVO: Las tres universidades oficiales y el Instituto Pedagdgico Superior Juan
Demostenes  Arosemena, como signatarios de este acuerdo de cooperacion, se
comprometen a colaborar de buena fe con el Organo Ejecutivo y entre si para lograr los
fines del mismo, incluyendo la insercion y retencion laboral de los becarios a su retorno.
Tambi¢n convienen en apoyarse mutuamente en los planes estratégicos que cada centro
decida para lograr una formacion tedrico-practica de nivel universitario completa,
pertinente y de alta calidad.

Para constancia de lo convenido, se extiende y firma el presente acuerdo, en la ciudad de
Panama a los 2P dias del mes de LA tUNS— del aio dos mil veinte (2020).

LAURENTINO CO

Presidente de la Republica de Panama

ETELVINA M. DE BONAGAS

Rector Rectora

Universidad de Panama Universidad Autdénoma de Chiriqui
DORA BERNAL
Directora

Universidad Especializada Instituto Pedagégico Superior

de las Ameéricas Juan Demostenes Arosemena
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DECRETO NUMERO 11-2020-DNMySC
(de 27 de enero de 2020)

Por el cual se aprueban los Procedimientos para la Reparacién y/o Mantenimiento de Centros
Educativos del Programa “Unidos en Mi Escuela” del Ministerio de Educacidn.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucién Politica de la Republica de Panama,
establece que la Contraloria General de la Replblica es el ente encargado de fiscalizar y
regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos, a fin de que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11 (numeral 2) de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento
de su mision, la institucion fiscalizard, regulara y controlara todos los actos de manejo de
fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccién y segun lo
establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Republica, dictara
reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién de las personas que
manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones
y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto
general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta Oficial, salvo que el
instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que de acuerdo al Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018, corresponde a la
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefar e implementar a nivel del sector
publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar la
regulacion, fiscalizacion y control de la gestion publica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general.

Que mediante Nota DM-0116-2020 de 16 de enero de 2019 del Ministerio de Educacion,
solicita el analisis y aprobacién del documento Procedimientos para la Reparacion y/o
Mantenimiento de Centros Educativos del Programa “Unidos en Mi Escuela”.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar los Procedimientos para la Reparacion y/o Mantenimiento de
Centros Educativos del Programa “Unidos en Mi Escuela”.
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Pagina Numero 2
Decreto Numero 11-2020-DNMySC
de 27 de enero de 2020

ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica a los centros escolares del primer y segundo
nivel de ensefanza del Ministerio de Educacion y del Instituto Panamefio de Habilitacion
Especial (IPHE), Juntas Comunales y demas autoridades que reciban fondos para la ejecucion
del Programa “Unidos en Mi Escuela”.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la Republica
de Panama, Articulo 11 (numeral 2) y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por
la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General. Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de
julio de 2000. Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado en la
Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Dado en la ciudad de Panama, el 27 de enero de 2020.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

GERARD SOLIS
Contralor General
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, en coordinacion con la Oficina de Administracion del Fondo de
Equidad Calidad de la Educacion (FECE), del Ministerio de Educacion, en uso de las
atribuciones conferidas por la ley, ha desarrollado el documento titulado ‘“Procedimientos
para la Reparacion y/o Mantenimiento de Centros Educativos del Programa “Unidos En Mi
Escuela”.

El presente documento esta compuesto por tres capitulos, los que se describen de la siguiente
forma: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del Programa “Unidos En Mi
Escuela”, Objetivo del Documento, la Base Legal, Ambito de Aplicacion y las
Consideraciones Previas; Capitulo Il, establece las Medidas de Control; Capitulo IlI, se
desarrollan los Procedimientos con sus respectivos Mapas de Procesos y, por ultimo, el
Régimen de Formularios, Anexos y Glosario.

Como practica establecida en nuestra Direccidn, estos procedimientos no pretenden fijar
pautas inflexibles, por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que
surjan de su aplicacién, por los cambios en las leyes, normas, organizacion u otras
condiciones, las que pedimos tengan a bien presentar a la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

15
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Programa “Unidos En Mi Escuela”

Brindar a los centros educativos a nivel nacional, la oportunidad de recibir beneficios de los
recursos provenientes del Fondo de Equidad y Calidad de la Educacién (FECE), para garantizar
un ambiente en condiciones optimas dentro del aula a la poblacion estudiantil.

B. Objetivo del Documento

Establecer una regulacion especifica aplicable a los procedimientos para la reparacion y/o
mantenimiento basico de Centros Educativos del Programa “UNIDOS EN MI ESCUELA” del
Ministerio de Educacién quien en adelante se denominara MEDUCA.

C. Base Legal

1.

2.

Constitucién Politica de la Republica de Panama.

Ley 8 de 27 de enero de 1956, “Por la cual se aprueba el Codigo Fiscal de la Republica
de Panama”. Publicada en la Gaceta Oficial Num.12995 de 29 de junio de 1956 y sus
modificaciones.

Texto Unico de la Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, “Que regula la contratacion
publica, ordenado por la Ley 61 de 2017”. Gaceta Oficial 28483-B de 14 de marzo
de 2018.

Ley Num.38 de 31 de julio de 2000, “Por la cual se aprueba el Estatuto Organico de la
Procuraduria de la Administracion, regula el Procedimiento Administrativo General y
dicta disposiciones especiales”.

Decreto Ejecutivo NUm.5 de 27 de enero de 2015, “Que modifica el Articulo 4 del
Decreto Ejecutivo N0.238 de 11 de junio de 2003, modificado por el Decreto Ejecutivo
No.9 de 7 de febrero de 2006”.

Decreto Ejecutivo No.73 de 16 de enero de 2020, Que modifica el articulo 4 del Decreto
Ejecutivo No0.238 de 11 de junio de 2003, que reglamenta el Fondo de equidad Calidad
de la Educacion (FECE), modificado por el Decreto ejecutivo No.9 de 7 de febrero de
2006, por el Decreto Ejecutivo No. 5 de 27 de enero de 2015, por el decreto Ejecutivo
No0.67 de 10 de marzo de 2015, el Decreto Ejecutivo No.1082 de 2 de octubre de 2015
y por el decreto No. 81 de 23 de febrero de 2016 y dicta otras disposiciones. Publicado
en Gaceta Oficial 28942-B de 17 de enero de 2020.

Decreto NUm.214-DGA, de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama”, Publicada en la Gaceta
Oficial N°24380 de 4 de septiembre de 2001.

16
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8. Decreto NUm.455-2010-DMySC de 14 de diciembre de 2010, “Por el cual se aprueba
el Manual de Procedimientos para el Uso y Manejo de los Fondos de la Cajas Menudas
en las Entidades Publicas, Quinta Version” y sus modificaciones.

9. Decreto Ejecutivo 54 de 26 de abril de 2011 “Por el cual se reglamenta el procedimiento
aplicable para las contrataciones en areas rurales”.

10. Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, “Por el cual se actualiza
la Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones de esa Direccion”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital

NUm.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

. Ambito de Aplicacion

Este documento aplica a los centros escolares de primer y segundo nivel de ensefianza del
Ministerio de Educacion, que en adelante se denominard MEDUCA, y del Instituto
Panamefio de Habilitacion Especial (IPHE), Juntas Comunales y demas autoridades que
reciban fondos, para la ejecucion del Programa “Unidos En Mi Escuela”.

. Consideraciones Previas

Los fondos destinados a la reparacién y/o mantenimiento de los Centros Escolares de primer
y segundo nivel de ensefianza del MEDUCA y los del Instituto Panamefio de Habilitacion
Especial, se hara con recursos provenientes del Fondo de Equidad y Calidad de la
Educacion, en adelante (FECE).

Serd el MEDUCA, quien definira los Centros Educativos que seran beneficiados con el
programa “Unidos En Mi Escuela” y le corresponderd al MEDUCA solicitar a la Direccion
Nacional de Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas, las transferencias de la
Cuenta Unica del Tesoro (CUT), a la cuenta de la Junta Comunal correspondiente en el
Banco Nacional de Panam4, de cada region. Esta cuenta no podra ser la correspondiente a
Descentralizacion.

El MEDUCA suministrara a las Juntas Comunales, la Ficha de Mantenimiento Béasico
(Anexo Num.4), que se utilizara en las reparaciones y/o mantenimiento basico.

El Programa “Unidos En Mi Escuela”, permitird una suma maxima por actividad de
B/.3,000.00, lo cual incluye: reparaciones menores, mantenimiento basico y/o adecuaciones
y contratacion de mano de obra.

Corresponderd al MEDUCA, establecer los montos asignados a transferir a las Juntas
Comunales conforme a cada Centro Educativo beneficiado con este programa.

Una vez recibidas las transferencias en las cuentas bancarias de las Juntas Comunales, éstas
deberén establecer los registros de banco respectivos por medio de un auxiliar, para
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garantizar una correcta segregacion de los recursos contenidos en dicha cuenta bancaria,
segun el modelo de registro descrito en los Informe de Movimientos Diarios de Efectivo
(Anexo NUum.5) y Auxiliar de Movimientos Diarios, segin Centro Educativo (Anexo
NUm.6).

La Contraloria General de la Republica, podra ejecutar auditorias programadas y/o
sorpresivas para verificar lo antes enunciado.

La Contraloria General de la Republica, se reserva la potestad de ejercer examenes
posteriores segun sus lineamientos y programas de trabajo, sin perjuicio de los que realice
el MEDUCA.

Las Juntas Comunales, deben revisarla cuenta bancaria y comunicar a la Oficina Regional
del FECE del MEDUCA, cuando no cuenten con recursos provenientes del FECE, para la
ejecucion del programa “Unidos En Mi Escuela”.
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Il. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

En casos excepcionales a criterio del MEDUCA y en atencion a sus necesidades, podra
destinar a las Juntas Comunales, recursos que corresponden al FECE, para la atencién
urgente de servicios, reparaciones menores y mantenimiento basico, de acuerdo con la
Ficha de Mantenimiento Béasico (Anexo Num.4), confeccionada por la Direccion Nacional
de Mantenimiento.

Corresponde a las unidades de Auditoria Interna del MEDUCA, la revision y evaluacion de
la estructura del control interno en los términos de las presentes Normas, sin perjuicio de
las atribuciones que la Constitucion y la Ley le confieren a la Contraloria General de la
Republica en esta materia.

El MEDUCA, através de las unidades pertinentes, es responsable por implementar y hacer
cumplir, en lo que le competa, las medidas de control plasmadas en este documento.

El representante de la Junta Comunal, sera el responsable de que la unidad a cargo de los
registros contables, aplique los procedimientos correspondientes.

La Comision de Supervision del FECE, supervisara el uso de los fondos transferidos a cada
Junta Comunal.

B. Especificas

B.1 Solicitud

1.

Seran los directores de los Centros Educativos, en coordinacion con la comunidad
educativa, y la Direccion Nacional de Mantenimiento del MEDUCA, enmarcado en la Ficha
de Mantenimiento Basico (Anexo NUm.4), quienes definiran y realizaran las solicitudes de
reparaciones menores y/o mantenimientos ante las Juntas Comunales.

En la Ficha de Mantenimiento Basico (Anexo Num.4), el director del Centro Educativo,
deberé especificar con detalles las reparaciones menores y/o mantenimientos solicitados.

La Solicitud de Reparacién y/o Mantenimiento NUm. (Formulario Nium.1), solo podra
referirse a los requerimientos que estaran definidos en la Ficha de Mantenimiento Béasico
(Anexo NUm.4).

4. Los Centros Educativos, a los cuales se le hayan agotado los recursos provenientes del

FECE para el programa “Unidos En Mi Escuela”, no podran solicitar apoyo a otros Centros
Escolares.
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B.2 Contratacion

1.

Basado en lo establecido en el Texto Unico de la Ley Num. 22 de 27 de junio de 2006, “Que
regula la contratacion puablica, ordenado por la Ley 61 de 2017”. Decreto Ejecutivo 54 de
26 de abril de 2011, “Por el cual se reglamenta el procedimiento aplicable para las
contrataciones en areas rurales”, Circular Conjunta No.DGCP-DS-DJ-010-2018 de la
Direccion General de Contrataciones Pablicas — Contraloria General de la Republica de 18
de julio de 2018 y Decreto NUm.455-2010-DMySC de 14 de diciembre de 2010, “Por el
cual se aprueba el Manual de Procedimientos para el Uso y Manejo de los Fondos de la
Cajas Menudas en las Entidades Publicas, Quinta Version” y sus modificaciones.

e Las contrataciones de servicios por reparacion y/o mantenimiento, expuestas en este
documento, no podran superar los B/.3,000.00 por tipo de trabajo.

e Las compras menores que no excedan de B/.3,000.00, es aplicable el procedimiento de
Caja Menuda de la Contraloria General de la Republica.

e Para las contrataciones de servicios por reparacion y/o mantenimiento, con montos
iguales o menores a B/.300.00, podran realizarse sin cotizaciones, indicando solamente
el bien o servicio requerido en la Ficha de Mantenimiento Bésico (Anexo Num.4).

e Las contrataciones superiores a B/.300.00 que no excedan los B/.1,000.00, deberan
adjuntar minimo una cotizacion.

e Las contrataciones superiores a B/.1,000.00 y menor a los B/.3,000.00, deberan contar
por lo menos con dos cotizaciones.

e Cuando una Junta Comunal requiera cotizaciones que supere la B/.1,000.00 y la menor
a B/.3,000.00 y no obtenga mas de una cotizacién, podra tramitar dicha contratacion
con esa Unica cotizacion, acompafiandola de una certificacion que deje constancia de
las gestiones que se realizaron o las razones de urgencia por la que se optd por una
cotizacion. Dicha certificacion contard con la firma del representante de la Junta
Comunal y del director o encargado del Centro Educativo.

e Cuando se obtengan dos cotizaciones, tanto la elegida como la adicional, deben
permanecer en el expediente de la transaccion para cualquier revision posterior.

e En los casos de reparaciones menores y/o mantenimientos, donde se deba tener cierta
experticia técnica (electricidad, plomeria y techo), el potencial proveedor debe presentar
junto a su cotizacion, certificacion por parte de alguna autoridad local (juez de paz,
parroco de la comunidad, entre otros), o de trabajos realizados sobre esta materia en la
comunidad (minimo tres clientes), nombre del cliente y tipo de trabajo.
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Nota: Es importante que en primer lugar el potencial proveedor pueda
presentar certificacion de conocimiento o experticia, ya sea con titulo técnico,
registro de idoneidad, entre otros.

e Las cotizaciones o propuestas de los “potenciales proveedores”, cuando sea el caso,
deben incluir, tanto la mano de obra como insumos o materiales a utilizar en la
prestacion del servicio.

2. Para los fines del programa “Unidos en Mi Escuela”, se emitird por la Junta Comunal o
autoridad correspondiente una Orden de Compra Especial (Formulario Num.2).

3. Seleccionado el contratista y firmada la Orden de Compra Especial (Formulario Nim.2), el
proveedor deberd iniciar los trabajos en un término no mayor de tres dias habiles.

4. Los expedientes de las diferentes transacciones efectuadas dentro de este programa,
reposaran en la Junta Comunal correspondiente, para su posterior revision cuando asi se
amerite.

5. En caso de que el proveedor no posea documento de factura, podra utilizar el Comprobante
de Pago Rural (Formulario Nim.3).

6. Los proveedores no deberdn tener relacion familiar con el representante de la Junta
Comunal, ni con el personal involucrado en el proceso de seleccion, en el primer nivel de
consanguinidad (padres e hijos) y segundo de consanguinidad (abuelos, nietos hermanos,
tios y primos); primer grado de afinidad (conyuge, suegros, yernos/nueras); y segundo de
afinidad (cufiados).

B.3 Recibido a Satisfaccion

1. Sera el director del Centro Educativo en conjunto con un representante de la Direccién
Nacional de Mantenimiento de la Regional de Educacion y un Representante de la
Comunidad Educativa Escolar, quienes daréan el recibido a satisfaccion de la reparacion y/o
mantenimiento contratado, mediante el Recibido a Satisfaccion (Formulario Nim.4), por lo
gue seran responsables por el recibido a satisfaccion de los servicios contratados. En los
casos que se imposibilite la obtencion de la firma del director del Centro Educativo o/y del
representante de la Comunidad Educativa Escolar, bastara con la firma del representante de
la Direccion Nacional de Mantenimiento de la Regional de Educacion.

2. La persona que firmo como representante de la Comunidad Educativa en la Ficha de
Mantenimiento Basico (Anexo NUm.4), debe ser la misma que firme en el documento de
Recibido a Satisfaccion (Formulario NUm.4).

B.4 Pago

1. Al darse el recibido a satisfaccidn, el proveedor solicitara sus pagos ante la Junta Comunal.
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2. Enel caso de la Contratacion de la Mano de Obra, el proveedor del servicio debe completar
el Detalle de Pago al Personal Subcontratado (Anexo NUm.7), este documento debe ser
entregado a la Junta Comunal respectiva, en conjunto con el Recibido a Satisfaccion
(Formulario Num.4).

3. El proveedor que no cuente con su respectivo, Recibido a Satisfaccion (Formulario Num.4),
no podra solicitar el pago correspondiente.
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PROCEDIMIENTOS

A. Transferencia de Recursos a las Juntas Comunales

1.

Ministerio de Educacion
Oficina de Administracion del Fondo de Equidad y Calidad de la Educacién
(FECE)

Prepara nota donde se detalla y autoriza la Orden de Transferencia, en el que se
identificaran las Juntas Comunales de destino y los montos por Centro Educativo
beneficiario.

Anexa a la Nota que autoriza la Orden de Transferencia, el Decreto Ejecutivo que la
sustenta y remite a la Contraloria General de la Republica para el refrendo.

Nota: Segun la normativa, establece los montos a transferir a la cuenta de ingresos de
las Juntas Comunales, en atencion a los Centros Educativos definidos.

Oficina de Fiscalizacion General en la institucién

Recibe, verifica y refrenda la nota que autoriza la Orden de Transferencia (segln
delegacion de firma vigente) y la remite al MEDUCA.

Ministerio de Educacion
Oficina de Administracion del Fondo de Equidad y Calidad de la Educacién
(FECE)

Recibe y remite la nota que autoriza la Orden de Transferencia y documentos
sustentadores a la Cuenta Unica del Tesoro (CUT).

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion General de Tesoreria
Cuenta Unica del Tesoro (CUT)

Recibe la Nota que autoriza la Orden de Transferencia, ejecuta la Transferencia
Electronica de Fondos, con destino a las diferentes Cuentas Bancarias de las Juntas
Comunales.

Comunica la correcta ejecucion de las Transferencias a la Direccion Nacional de
Finanzas y Desarrollo Institucional del MEDUCA.

Informa a la Contraloria General de la Republica (CGR), para el seguimiento que
disponga.
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5. Junta Comunal de Corregimiento

Recibe la transferencia de los recursos y actualiza el auxiliar contable.
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MAPA DEL PROCESO

TRANSFERENCIADE RECURSOS A LAS JUNTAS COMUNALES

MINIS TERIO DE EDUCACION

MEF / DGT JUNTA

OFICINA DEADMON. DEL
FONDO DE EQUIDAD Y
CALIDAD DE LAEDUCACION

OFICINA DE FISCALIZACICJ!\I
GENERAL EN LAINSTITUCION

~ COMUNAL DE
CUENTA UNICA DEL CORREGIMIENTO

TESORO

AUTORIZA LA ORDEN

FISCALIZACION DE LA
INSTITUCION.

OO0

PREPARA NOTA DONDE SE DETALLA Y

REMITE PARA REFRENDO A LA OFICINA DE

RECIBE, VERIFICA Y REFRENDA (SEGUN
DELEGACION DE FIRMA),
AUTORIZA LA ORDEN DE TRANSFERENCIA'Y LA
REMITE AL MINISTERIO DE EDUCACION.

RECIBE Y REMITE LA NOTA QUE AUTORIZA LA
ORDEN DE TRANSFERENCIA Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES AL
ECONOMIA Y FINANZAS, DIRECCION GENERAL
DE TESORERIA AL DEPARTAMENTO DE LA
CUENTA UNICA DEL TESORO (CUT)..

DE TRANSFERENCIA,

CONTRALORIA EN LA

LA NOTA QUE

MINISTERIO DE

RECIBE LA NOTA QUE AUTORIZA LA ORDEN DE
TRANSFERENCIA Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, EJECUTA LA TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE FONDOS, COMUNICA LA
CORRECTA EJECUCION DE LAS
TRANSFERENCIAS A LA DIRECCION NACIONAL
DE FINANZAS Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
DEL MINISTERIO DE EDUCACION E INFORMA A LA
CONTRALORIA GENERAL, PARA EL SEGUIMIENTO
QUE DISPONGA.

RECIBE LA TRANSFERENCIA DE LOS RECURSOS
Y ACTUALIZA EL AUXILIAR CONTABLE.
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B. SOLICITUD Y CONTRATACION DE SERVICIOS

1.

Centro Educativo
Director o Responsable del Centro Educativo

Completa la Solicitud de Reparacion y/o Mantenimiento (Formulario Num.1), en original
y copia firmay sella, adjunta la Ficha de Mantenimiento Basico (Anexo Num.4).

Comunica al representante de la Comunidad Educativa, que se presente al Centro Educativo
para que firme la Solicitud de Reparacion y/o Mantenimiento (Formulario Nim.1).

Envia a la Junta Comunal de su corregimiento, el original de la Solicitud de Reparacién y/o
Mantenimiento (Formulario Nim.1) y la Ficha de Mantenimiento Basico (Anexo Num.4).
Archiva copia.

Junta Comunal de Corregimiento
Representante

Recibe la Solicitud de Reparaciéon y/o Mantenimiento (Formulario Nim.1) y la Ficha de
Mantenimiento Basico (Anexo NUm.4).

Registra su visto bueno en la Solicitud de Reparacion y/o Mantenimiento (Formulario
NUm.1) y entrega a la Unidad de Contabilidad o similar.

Unidad de Contabilidad o similar

Recibe la Solicitud de Reparaciéon y/o Mantenimiento (Formulario Nim.1) y la Ficha de
Mantenimiento Basico (Anexo Num.4).

Verifica que lo solicitado este autorizado y definido en la Ficha de Mantenimiento Bésico
(Anexo NUm.4) y que el Centro Educativo cuente con saldo suficiente para la ejecucion de
los trabajos solicitados.

Realiza la(s) cotizacion(es), segun los requerimientos plasmados en la Solicitud de
Reparacion y/o Mantenimiento (Formulario Nim.1).

Ejecuta el proceso de seleccion de contratista.

Prepara la Orden de Compra Especial (Formulario NUm.2), en original y dos copias y anexa
la Solicitud de Reparacion y/o Mantenimiento (Formulario Ndm.1) y la Ficha de
Mantenimiento Basico (Anexo NUm.4). Remite al representante.

Representante

Recibe, verifica y firma la Orden de Compra Especial (Formulario Num.2).

Contacta al proveedor para firma de la Orden de Compra Especial (Formulario Nim.2).
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Entrega el original de la Orden de Compra Especial (Formulario Nim.2) al proveedor”.
Retiene la primera copia para archivo en el expediente de la Junta Comunal.

Envia la segunda copia al director o responsable del Centro Educativo.
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MAPA DEL PROCESO

SOLICITUD ¥ CONTRATACION DE SERVICIOS

RESPOMSABLE DEL
CENTRO EDUCATIVG

DIRECTOR O

JUNTA COMUMNMASL

REPRESEMNTANTE DE
CORREGIMIENT O O SIMILAR

UNIDAD CONTABLE

COMPLETA LA SOLICITUD DE REPARACION Y/O
MANTENIMIENTO EN ORIGINAL Y COPIA, FIRMA,
SELLA Y ADJUNTA LA FICHA DE MANTENIMIENTO
BASICO.

TRAMITA LAS FIRMAS.

ENVIA A LA JUNTA COMUNAL EL ORIGINAL DE LA
SOLICITUD DE REPARACION Y/O MANTENIMIENTO Y
LA FICHA DE MANTENIMIENTO BASICO. ARCHIVA
COPIA.

RECIBE LA SOLICITUD DE REPARACION Y/O
MANTENIMIENTO Y LA FICHA DE MANTENIMIENTO
BASICO.

REGISTRA SU VISTO BUENO EN LA SOLICITUD DE
REPARACION Y/O MANTENIMIENTO Y ENTREGA A LA
UNIDAD DE CONTABILIDAD O SIMILAR.

O
<

RECIBE LA SOLICITUD DE REPARACION Y/O
MANTENIMIENTO Y LA FICHA DE MANTENIMIENTO BASICO.
VERIFICA QUE LO SOLICITADO ESTE AUTORIZADO Y
DEFINIDO EN LA FICHA DE MANTENIMIENTO BASICO Y
QUE EL CENTRO EDUCATIVO CUENTE CON SALDO PARA
LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS SOLICITADOS.

REALIZA LAS COTIZACIONES, EJECUTA EL PROCESO DE
SELECCION DE CONTRATISTA.

PREPARA LA ORDEN DE COMPRA EN ORIGINAL Y DOS
COPIAS Y ANEXA LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES.

RECIBE, VERIFICA Y FIRMA LA ORDEN DE COMPRA
ESPECIAL . CONTACTA AL PROVEEDOR PARA FIRMA DE LA
ORDEN DE COMPRA ESPECIAL.

ENTREGA EL ORIGINAL DE LA ORDEN DE COMPRA
ESPECIAL AL PROVEEDOR. RETIENE LA PRIMERA COPIA
PARA ARCHIVO EN EL EXPEDIENTE DE LA JUNTA
COMUNAL.
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C. RECIBIDO CONFORME Y PAGO

1. Centro Educativo

Director o Responsable del Centro Educativo

Coordina con el responsable de la Direccién Nacional de Mantenimiento en la Regional de
Educacion y el representante de la Comunidad Educativa, el dia 'y la hora para la realizacion
de las inspecciones de los trabajos. Verifican el cumplimiento de lo establecido en la Orden
de Compra Especial (Formulario Nim.2); de estar satisfechos con los trabajos realizados,
completa, sellan y firman el Recibido a Satisfaccion (Formulario Nim.4).

Entrega el original y la primera copia al proveedor y archiva la segunda copia.

2. Proveedor

Entrega a la Junta Comunal (Contabilidad o similar) el original de la Orden de Compra
Especial (Formulario Nim.2) el Recibido a Satisfaccion (Formulario Nim.4) y el Detalle
de Pago al personal Subcontratado(Anexo Num.7) y adjuntar fotocopia de cedula de cada
uno, si fuera el caso y la factura.

3. Junta Comunal de Corregimiento
Unidad de Contabilidad o similar

Recibe el original de la Orden de Compra Especial (Formulario Nim.2), original del
Recibido a Satisfaccion (Formulario Num.4) y el Detalle de Pago al personal Subcontratado
(Anexo Num.7); si fuera el caso, la factura.

Verifica que todo esté en orden y confecciona el cheque y entrega al representante con los
documentos sustentadores.

4. Representante

Recibe el cheque y los documentos sustentadores, firma y entrega a la Unidad de
Contabilidad o similar.

5. Unidad de Contabilidad o Similar

Recibe el cheque y contacta al proveedor para que lo retire.
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MAPA DEL PROCESO

RECIBIDO CONFORME Y PAGO

CENTRO EDUCATIVO

(DIRECTOR) PROVEEDOR

JUNTA COMUNAL

UNIDAD DE CONTABILIDAD REPRESENTANTE

O SIMILAR DE CORREGIMIENTO

) 4
I

. (D
W ©

S
o'

COORDINA CON EL RESPONSABLE DE LA
DIRECCION NACIONAL DE MANTENIMIENTO EN
LA REGIONAL DE EDUCACION Y EL
REPRESENTANTE DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA, EL DIA' Y LA HORA PARA LA
REALIZACION DE LAS INSPECCIONES DE LOS
TRABAJOS. VERIFICAN EL CUMPLIMIENTO DE
LO ESTABLECIDO EN LA ORDEN DE COMPRA
ESPECIAL , DE ESTAR EN ORDEN; COMPLETA,
SELLAN Y FIRMAN EL RECIBIDO A
SATISFACCION.

ENTREGA EL ORIGINAL Y LA PRIMERA COPIA AL
PROVEEDOR Y ARCHIVA LA SEGUNDA COPIA.

ENTREGAA LA JUNTA COMUNAL EL ORIGINAL DE
LA ORDEN DE COMPRA ESPECIAL, EL RECIBIDO A
SATISFACCION Y EL DETALLE DE PAGO AL
PERSONAL SUBCONTRATADO, SI FUERAEL
CASO Y LAFACTURA.

RECIBE EL ORIGINAL DE LA ORDEN DE COMPRA
ESPECIAL, DEL RECIBIDO A SATISFACCION Y EL
DETALLE DE PAGO AL PERSONAL
SUBCONTRATADO, SI FUERAEL CASO Y LA
FACTURA.

VERIFICA QUE TODO ESTE EN ORDEN Y
CONFECCIONA EL CHEQUE, ENTREGA AL
REPRESENTANTE CON LOS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES.

RECIBE CHEQUE Y DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, FIRMA Y REMITE A LA UNIDAD
DE CONTABILIDAD O SIMILAR PARA ENTREGAR
AL PROVEEDOR.

RECIBE EL CHEQUE Y CONTACTAAL PROVEEDOR
PARA QUE LO RETIRE.
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D. RENDICION DE CUENTAS

1. Junta Comunal
Unidad de Contabilidad o Similar

Completa trimestralmente los informes de Rendicién de Cuentas (Informe Pormenorizado
Trimestral) (Anexo NUm.2) y Rendicion de Cuentas (Informe Ejecutivo Trimestral de
Ingresos y Gastos) (Anexo Num.3). Cumpliendo con un ordenamiento cronolégico de los
expedientes sustentadores de las transacciones debidamente foliado.

Firma ambos informes de Rendicion de Cuentas en todas sus paginas y lo remite al
representante de la Junta Comunal.

2. Representante de la Junta Comunal

Recibe los informes de Rendicion de Cuentas, verifica que todo esté en orden y firma cada
una de sus paginas.

Reproduce copias del informe de Rendicién de Cuentas y lo envia a la Oficina de
Administracion del Fondo de Equidad y Calidad de la Educacion (FECE) del MEDUCA y
la Oficina del Municipio respectivo, en el caso de no contar con oficina de Fiscalizacion en
ese municipio, se enviara a la Oficina Regional de Fiscalizacion General.

3. Ministerio de Educacion
Oficina de Administracion del Fondo de Equidad y Calidad de la Educacién (FECE)

Recibe los informes de Rendicion de Cuentas, efectda los registros correspondientes de
entrada, realiza las verificaciones correspondientes; de estar en orden, archiva la
documentacién.

4. Contraloria General de la Republica
Oficina en el Municipio Respectivo/Oficina Regional de Fiscalizacion General

¢ Recibe el informe de Rendicion de Cuentas, efectla los registros de entrada, realiza las
verificaciones correspondientes; de estar en orden, archiva la documentacion.

e De necesitar informacién adicional, la solicita a la Junta Comunal.
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MAPA DEL PROCESO

RENDICION DE CUENTAS

JUNTA COMUNAL

MINISTERIO DE
EDUCACION

CONTRALORIA
GENERAL

UNIDAD DE CONTABILIDAD

REPRESENTANTE

O SIMILAR DE CORREGIMIENTO

QOFICINA DEL

OFICINA REGIOMAL O
FECE MUNICIPAL DE LA DNFG

1 (D
D ©

o o

COMPLETA TRIMESTRALMENTE LOS INFORMES DE
RENDICION DE CUENTAS: INFORME
PORMENORIZADO TRIMESTRAL Y EL INFORME
EJECUTIVO TRIMESTRAL DE INGRESOS Y GASTOS.
CUMPLIENDO CON UN ORDENAMIENTO
CRONOLOGICO DE LOS EXPEDIENTES
SUSTENTADORES DE LAS TRANSACCIONES
DEBIDAMENTE FOLIADO.

FIRMA AMBOS INFORMES DE RENDICION DE
CUENTAS EN TODAS SUS PAGINAS Y LO REMITE AL
REPRESENTANTE DE LA JUNTA COMUNAL.

RECIBE LOS INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS
VERIFICA QUE TODO ESTE EN ORDEN Y FIRMA CADA
UNA DE SUS PAGINAS.

REPRODUCE COPIAS DEL INFORME DE RENDICION DE
CUENTAS Y LO ENVIA A LA OFICINA DEL FECE DEL
MEDUCA Y MUNICIPIO RESPECTIVO, EN EL CASO DE NO
CONTAR CON OFICINA DE FISCALIZACION EN ESE
MUNICIPIO, SE ENVIARA A LA OFICINA REGIONAL DE
FISCALIZACION GENERAL.

©

RECIBE LOS INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS
EFECTUA LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES DE
ENTRADA, REALIZA LAS VERIFICACIONES
CORRESPONDIENTES, DE ESTAR EN ORDEN, ARCHIVA LA
DOCUMENTACION.

RECIBE EL INFORME DE RENDICION DE CUENTA EFECTUA
LOS REGISTROS DE ENTRADA, REALIZA LAS
VERIFICACIONES CORRESPONDIENTES, DE ESTAR EN
ORDEN, ARCHIVA LA DOCUMENTACION.

DE NECESITAR INFORMACION ADICIONAL LA SOLICITA A
LA JUNTA COMUNAL.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario NUm.1

MINISTERIO DE EDUCACION
OFICINA DE ADMINISTRACION DEL

FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL
PROGRAMA “UNIDOS EN MI ESCUELA” DEL MINISTERIO DE

EDUCACION

SOLICITUD DE REPARACION Y/O MANTENIMIENTO NUM.

CENTRO EDUCATIVO SOLICITANTE:

DISTRITO:

PROVINCIA:

CORREGIMIENTO:

Descripcidn detallada de la compra de los bienes y/o servicios:

Cantidad Unidad

Descripcion

NOMBRE DEL DIRECTOR DEL CENTRO EDUCATIVO

FIRMA:

FECHA:

REPRESENTANTE DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

FIRMA:

FECHA:

V.°B.°: Visto Bueno. Representante del Corregimiento

FECHA:
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Formulario NUm.1

SOLICITUD DE REPARACION Y/O MANTENIMIENTO

reparaciones y mantenimiento preventivo y/o

correctivo a los centros educativos de las diferentes regiones, a fin
de conservarlo en buenas condiciones.

A. OBJETIVO: Proporcionar
B. ORIGEN: Centro Educativo.
C. CONTENIDO:

1. Solicitud NUm.

2. Centro Educativo Solicitante:

3. Distrito y Corregimiento:

Indicar el nUmero de la solicitud.

Colocar el nombre del centro educativo que

solicita la reparacion y/o mantenimiento.

Colocar el nombre del Distrito donde se realizara

la reparacion y/o el mantenimiento.

4. Provinciala reparacion

5. Corregimiento:

6. Cantidad:

7. Unidad:

8. Descripcién:

9. Nombre del director del Centro Educativo:

10. Firma

11. Fecha:

Colocar el nombre de la provincia donde se
realizara la reparacién y/o el mantenimiento.

Colocar el nombre de la provincia donde se
realizara la reparacién y/o el mantenimiento.

Numero de los bienes y/o servicios solicitados.

Unidad de medida utilizada mantenimiento.

Caracteristica que identifican los servicios a
requerir.

Nombre del funcionario publico responsable a
revisar la solicitud.

Rabricas del funcionario pablico responsable a
revisar la solicitud.

Dia, mes y afio cuando se firma la solicitud.
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12. Representante de la Comunidad
Educativa: Nombre de la persona responsable de representar
a la Comunidad Educativa.

13. Firma: Rubricas del funcionario publico responsable a
revisar la solicitud.

14. Fecha: Dia, mes y afio cuando se firma la solicitud.
15. V.° B.°: Visto Bueno de Representante

de Corregimiento: Rubrica del representante de la Junta Comunal.
16. Fecha: Dia, mes y afio cuando firma la solicitud.

D. DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad o similar de la Junta Comunal de Corregimiento.

1ra. Copia: Proveedor.

2ra. Copia: Director o Responsable del Centro Educativo.

Nota: El presente formulario debe hacerse acompafiar con la Ficha de Mantenimiento
Basico (Anexo NUm.4).
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Formulario NUm.2

MINISTERIO DE EDUCACION
OFICINA DE ADMINISTRACION DEL
FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL
PROGRAMA “UNIDOS EN MI ESCUELA” DEL MINISTERIO
DE EDUCACION
ORDEN DE COMPRA ESPECIAL

DIA | MES | ANO N.° de O/C.

Sefior: Teléfono:
Direccion:
R.U.C:

DATOS DE ENTREGA

Nombre del Centro Educativo:
Ubicacién:

Fecha de Entrega:
Plazo de Entrega:

Reng!én Cantidad | Unidad | Descripcion de los Servicios __Precios
N. Unitario total
Subtotal
I.T.B.M.S
TOTAL

OBSERVACION:

Nota: El proveedor se compromete a reparar o corregir los defectos que pudieran darse en el producto de sus
servicios (mano de obra, material defectuoso u otro vicio redhibitorio por el término de un afio)

Unidad de Contabilidad o similar

Representante de la Junta Comunal
PROVEEDOR: FECHA DE RECIBIDO O/C:




No. 28949-B Gaceta Oficial Digital, martes 28 de enero de 2020

Formulario Nim.2

ORDEN DE COMPRA ESPECIAL

A. OBJETIVO: Formalizar por parte de la entidad, ante la casa comercial, la
adquisicion del servicio requerido.

B. ORIGEN: Junta Comunal de Corregimiento.

C. CONTENIDO:

1. Fecha: Dia mes y afio de preparacion de la Orden de

Compra.

2. N.°DelaO/C: Colocar el nimero secuencial establecido de la
Orden de compra solicitada.

3. Sefior: Nombre del proveedor.

4. Teléfono: Anotar el numero telefonico de casa o celular.

5. Direccion: Datos del proveedor como barriada, avenida,
calle y otros.

6. R.U.C: Indicar el nimero del registro Unico del

7. Nombre del Centro Educativo:

8. Ubicacion:
9. Fecha de Entrega:
10. Plazo de Entrega:

11. Rengl6n No.:

12. Cantidad:

13. Unidad:

14. Descripcidn de los Servicios:

15. Precio (Unitario/Total):

proveedor.

Colocar el nombre del centro educativo que
solicita la reparacion y/o mantenimiento.

Direccion del centro educativo.
Dia mes y afio que se entregara el servicio.
Periodo que se estima para entregar el servicio.

Numero secuencial establecido para mantener la
cantidad de renglones solicitados.

Numero de servicios solicitados.
Unidad de medida utilizada.
Nombre y especificacion del servicio a requerir.

Indicar el precio por unidad del servicio.
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16. Subtotal:

17.1.T.B.M.S:

18. Total:

19. Unidad de Contabilidad o similar:

20. Representante de la Junta Comunal:

21. Observaciones:

22. Proveedor:

23. Fecha de Recibido:

D. DISTRIBUCION:

Original: Proveedor.

Representa la sumatoria de los servicios ofrecidos
por el proveedor, sin la inclusion del siete por
ciento.

Corresponde al impuesto del 7 %aplicado a cada
servicio, de acuerdo al Codigo Fiscal.

Representa la sumatoria de los precios y totales
incluyendo el descuento y el siete por ciento.

Firma del jefe o responsable de la Unidad de
Contabilidad o similar.

Firma del Representante de la Junta Comunal.

Cualquier otra pauta necesaria para la adecuada
prestacion del servicio.

Firma del proveedor al recibir la O/C.

Dia, mes y afio en que se firma la orden de compra.

1ra. Copia:  Unidad de Contabilidad o similar de la Junta Comunal de corregimiento.
2ra. Copia:  Director o responsable del Centro Educativo.
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Formulario NUm.3

OFICINA DE ADMINISTRACION DEL )
FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL
PROGRAMA “UNIDOS EN MI ESCUELA” DEL MINISTERIO
DE EDUCACION

COMPROBANTE DE PAGO RURAL

CENTRO EDUCATIVO:

FECHA: N.°

Recibi de

la suma de B/.

En concepto de:

Nombre del proveedor:

Firma del proveedor (igual a la cédula)

Cédula

Nombre del responsable de la Unidad de Contabilidad de la Junta Comunal que entrega el cheque:

FIRMA:

Adjuntar fotocopia de cédula.
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Formulario NUm.3

COMPROBANTE DE PAGO RURAL

A. OBJETIVO:

Servicios.
B. ORIGEN: Proveedor.
C. CONTENIDO:

1. Centro Educativo:

2. Fecha:

3. No.:

4. Recibi de;

5. la suma de:
6. En concepto de:

7. Nombre del proveedor:

8. Firma del proveedor:

9. Cédula del proveedor:

10. Nombre del Responsable de la Unidad:

11. Firma:

D. DISTRIBUCION:

Original:

1ra. Copia: Proveedor.

Registrar informacién relacionada con la adquisicion de los

Colocar el nombre del centro educativo que
solicita la reparacion y/o mantenimiento.

Dia, mes y afio que se confecciona el
comprobante de pago.

Colocar el nimero secuencial establecido del
comprobante de pago.

Nombre del representante responsable de
entregar el pago al proveedor.

Indicar el monto total del servicio.
Descripcién del servicio entregado.

Nombre del funcionario pablico responsable a
revisar la solicitud.

Rubrica de la persona contratada para brindar
el servicio.

Numero de identidad personal de la persona
contratada.

Nombre de la persona encargada de entregar el
cheque de la Unidad de Contabilidad de la
Junta Comunal.

Rabrica de la persona encargada de
entregar el cheque.

Unidad de Contabilidad o similar de la Junta Comunal de Corregimiento.
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Formulario NUm.4

OFICINA DE ADMINISTRACION DEL
FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL
PROGRAMA “UNIDOS EN MI ESCUELA” DEL MINISTERIO
DE EDUCACION

RECIBIDO A SATISFACCION

CENTRO
EDUCATIVO:
PROVINCIA:
DISTRITO:

JUNTA COMUNAL:

Los abajo firmantes certificamos mediante la presente nota, que hoy

de de hemos recibido a satisfaccion los
Servicios, adquiridos a través de Factura Comercial Num. de
proveedor:

DETALLE DE LOS SERVICIOS RECIBIDOS:

Valor total del servicio:

Firma del director del Centro Educativo Firma del representante de la Direccion
Nacional de Mantenimiento de la
Regional de Educacion correspondiente

Firma del representante de la Comunidad
Educativa Escolar
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Formulario NUm.4

RECIBIDO A SATISFACCION

Asegurar que los servicios recibidos, cuentan con la calidad

No. 28949-B
A. OBJETIVO:
requerida.
B. ORIGEN: Centro Educativo.
C. CONTENIDO:

1. Centro Educativo:

2. Provincia:

3. Distrito:

4, Junta Comunal:

5. ...que hoy:

5. Factura Comercial Num.:
6. ...hemos recibido ....:
7. Proveedor:

8. Detalle de los servicios recibidos

9. Valor total del servicio:

10. Firma del director del Centro Educativo:

11. Firma Responsable de la Direccion
Nacional de Mantenimiento de la Regional:

Colocar el nombre del centro educativo que solicita
la reparacion y/o mantenimiento

Colocar el nombre de la provincia donde se
realizar el servicio de la reparacion y/o
mantenimiento.

Colocar el nombre del distrito donde se realizara el
servicio de la reparacion y/o mantenimiento.

Nombre de la Junta Comunal.

Indicar la fecha donde se esta recibiendo el
servicio.

NUmero de Factura Comercial.
Indicar el bien o servicios recibido a satisfaccion.
Colocar el nombre del proveedor.

Caracteristica que identifican los servicios a
requerir.

Sumatoria de los servicios ofrecidos por el
proveedor.

Rabricas del funcionario responsable del centro

educativo.

Rabricas de la persona encargada de dar fe que
se realizo el servicio.
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12. Firma del representante de la Comunidad
Educativa Escolar: Rabrica de la persona encargada de dar fe que se
realizé el servicio.

D. DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad o similar de la Junta Comunal de Corregimiento.
1ra. Copia: Proveedor.
2ra. Copia: Director o responsable del Centro Educativo.
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ANEXOS
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Anexo NUm.1

MINISTERIO DE EDUCACION

OFICINA DE ADMINISTRACION DEL
FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

REPARACIONES Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL
PROGRAMA “UNIDOS EN MI ESCUELA”
DEL MINISTERIO DE EDUCACION

PROVINCIA DE
DISTRITO DE
JUNTA COMUNAL DE
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JUNTA COMUNAL:
CENTRO EDUCATIVO:

Anexo NUm.2

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME PORMENORIZADO TRIMESTRAL)

GASTOS POR SERVICIOS DE REPARACION/MANTENIMIENTO A CENTROS

EDUCATIVOS

ANO

TRIMESTRE

EXP
N.°

NOTA COTIZA-
SOLICIT CION

N.°O/COM.

CHEQUE FACTURA

N.°

| MONTO N.° BENEFICIARIO

CONCEPTO
DE SERVICIO

GASTO
MONTO

UNIDAD DE CONTABILIDAD

REPRESENTANTE

Nombre (Legible)

Cédula

DE LA JUNTA COMUNAL

Firma

Nombre (Legible)

Cedula

Firma
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Anexo NUm.3

INFORME DE RENDICION DE CUENTAS

JUNTA COMUNAL DE:

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME EJECUTIVO TRIMESTRAL DE INGRESOS Y GASTOS)
CUENTA NUM.

REPARACIONES Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL PROGRAMA
“UNIDOS EN MI ESCUELA” DEL MINISTERIO DE EDUCACION

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Sefior Contralor General
A continuacion presentamos el detalle de los gastos ejecutados, durante del

, los cuales fueron financiados con recursos provenientes del FONDO DE EQUIDAD Y
CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

ANO CENTRO TRIMESTRE | INGRESO GASTO SALDO
EDUCATIVO

Los abajo firmantes, declaran como correctas las cifras contenida en el presente Informe de
Rendicién de Cuentas, asi como, dan fe de poseer la documentacidn que sustenta dicha cifra, todo
lo anterior, en términos y condiciones establecidas por la Contraloria General de la Republica.

UNIDAD DE CONTABILIDAD REPRESENTANTE DE LA JUNTA COMUNAL

Nombre (Legible) Nombre (Legible)

Cédula Cédula

Firma Firma

Dado en el corregimiento distrito provincia de
alos dias del mes de de

REPRESENTANTE
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!-’ MINISTERIO DE

REPUBLICA DE PANAMA EDUCACION

FICHA DE MANTENIMIENTO BASICO

NOMERE DEL ENCUESTADCE.

TELEFONO CELULAE:

NOMERE DEL CENTRO EDUCATIVO:

PROVINCIA:

DISTRITO:

CORPEGIMIENTO:

COMUNIDAD:

NOMERE DEL DIRECTOE. DEL CENTRO EDUCATIVQG ;.

Sello de] Centro Educative

TELEFONO QOFICINA; TELEFONO CELULAR:

CORFEOQ ELECTRONICO:

NOMERE DEL EEPRESENTANTE DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA:

TELEFONO OFICINA: TELEFCONO CELULAE:

NOMERE DEL REPRESENTANTE DE CORREGIMIENTO;

TELEFONO QOFICINA; TELEFONO CELULAE:
CORFEO ELECTRONICO;
CANTIDAD DE AULAS; CANTIDAD DE ESTUDIANTES:

AREA DE UBICACION EL CENTEO EDUCATIVO:

UEBANA EURAL DIFICIL ACCESD

COSTOESTIMADO DEL PROYECTO;

Firma Director (a) del Centro Educativo Fima del Representante de la Comunidad Educativa

Firma del Director (2) Fegienal de Educaciin

Firma Honorable Representante

WVoBo Direccion Nacional de Mantenmiento
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) - ) MINISTERIO DE
REPUBLICA DE PANAMA EDUCACION _
e FICHA DE MANTENIMIENTO BASICO
PINTURA
Pintada en el dltimo afiec 81 No
Galones de Pintura
_ Aceite Aom] Bandera ((aly) _ Acrilico Blanco (Galy) _ Aprilico Verde Claro (Gals) __ Espdtulas
_ Agusimas __ KitdePintura __ Brochade2” _ Tape3M
__ Brochaded” ___ Extension de Rodillo
+ “Deberd rasquetear v lavar paredes”™.
+ Pintar Zocalo de 1 metro con pimtura azul, solo parte exterior.
+ Pmtura inferior verde claro.
ELECTRICIDAD
Lamparas Dafiadas:
__ TipoCanal 2x32 __ Tipo Embutida en cieloraso 4x32 __ Tomacomentes dafiados _ Tape3M
_ Tpe Canal 2x17 _ Tipo Embutida en cieloraso 2x17 __ Tepa de Tomacomentes
Tubos Quemados:
~ De32WattsLED  Del7 Watt: LED _ Imterruptores dafiades  Tapa de Interruptores
Bombillos Quemados:
_ Capacidad (Watts)  Bombillos para panel selar _ Abanicos dafiados _ Imterruptor de
[Capacidad de Watt) abanicos dafiados
Balastros — Transformadores Dafiados:
__ Transformadores 2x32w __ Transformadores 2x17w
Otros
TECHO
Goteras: 88 Ne  #_ Laiminas dafiadas:  Demetal Calibre 26 x20° D Fibrocemento
___ Pmhwra impermeabilizante {Gals) _ Demetal Calibre 26 x 10~ Carriolas 27x4”
_ Sellador de techo (Gals) _ Caballete (ml) _ Camiolas 2"x6"
___ Banda Tapa Gotera {Tipo Adiflex Rollo) __ Tomillos de techo PB ___ Camolas 77=87
_ (inta Impermeabilizante (Tipo ahumband) __ Discosde Corte __ Dado para Tomillo
LIMPIEZA DE AREAS VERDES
ME de Areas Verdes
Material de Desecho 81 No_
PLOMERIA
Letrina 8  No _ Letrina de Porcelana _ Letrina de Concreto
Requerimientos:
_ Femeteria Completa _ Llavede Anpule  Eaorky

_ Wilvula de llenado Tubos de Abasto Feemplazo de Inodoro
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Reparacion de Lavamanos /o Fregador:

Cambic de Grifo Llave de Angulo Trampa Fregador Doble: Ferreteria Completa
Tubo de Abasto Fijar Lavamanos Beemplazo Fregador Sencillo Llave de Fregador
Reparacion de Bebederos:
Grifo Trampa Llave de paso Coladera
Reparacion de Urinal: Piso Pared Cuantos
Tangue de Agua Plastico: Gals Ofros
CIELO RASO
M & Instalar Limpieza de Guano (m2)
M a Reparar Centidad de laminas Angulos Tee—
Alambre Galvanizado cal. 14 Clavos de Impacto Tee-12° Tee—-4
PUERTAS
Puertas Metzlicas Cerraduras de Metal Bisagras Soldzbles Soldadura (Kg)
Pasamanos de Tubo galvanizados (ml) Pintura Anticorroziva (Gals) Lamina de Acero Lisa
Reemplazo Puertas de Madera 3'x7° Puertas para Reparacidn Bisagras de puerta de madera
Feemplazo Puertas de Madera 2'x7° (Bafios) Cerradura para Puerta de Madera Bamiz (Gals)
Pliege de Lija Pmtura de Aceite
Reglas 17%37 Cemento Arena (Para mochetas)
VENTANAS
Ventanas Tipo Persiana: Instalacion: Reparacion Operadores Paletas de Vidrios Medidas:
Reglas 17%37 Cemento Arena (Para mocheataz)
Ventanas Tipo Francesas: Instalacion:
MISCELANEOS
Papeleria Reproduccion de Documentos Servicios Profesionales
Besma de Hejas B icx 11 Cartuchos de tinta § toner Unidad Contable o Similar: 8 No
Fesma de Hojas B i2x 14 Copias 8 32 x 11 Flete: 51 No
Cartapacios 8§ ¥:x 11 Copias 8% x 14
Cartzpacios 8 % x 14
Ganchos de Legajar

Ohbservacion: En caso de requerir la unidad contable o similar, indicar por medio de una cotizacion, el tiempo gue

requerira para elaborar el Informe de Rendicidn de Cuentas a la Contraloria General de la Repablica y sus honorarios.
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MINISTERIO DE EDUCACION

OFICINA DE ADMINISTRACION DEL

DEL MINISTERIO DE EDUCACION

INFORME DE MOVIMIENTOS DIARIOS DE EFECTIVO

Anexo NUm.5

FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)
REPARACION Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL PROGRAMA
“UNIDOS EN MI ESCUELA”

INSTITUCION

INFORME DE MOVIMIENTOS DIARIOS EN EFECTIVO
PROGRAMA*“UNIDOS EN MI ESCUELA” MEDUCA

FECHA

DESCRIPCION | CHEQUE
N.°

ENTRADA

SALIDA

SALDO
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INFORME DE MOVIMIENTOS DIARIOS EN EFECTIVO

A. OBJETIVO: Proveer informacidn diaria del saldo segun libros, de acuerdo con los
movimientos realizados.

B. ORIGEN: Unidad de Contabilidad.

C. CONTENIDO

1. Institucion: Nombre de la Junta Comunal o Municipio.

2. Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza la operacion.

3. Descripcién: Nombre del proveedor del servicio o nimero de la nota de transferencia
bancaria.

4. Cheque N°: Numero del cheque emitido por el pago de los servicios recibidos.

5. Entradas: Monto de los servicios recibidos.

6. Salidas: Monto de desembolsos realizados.

7. Saldo: Saldo anterior mas o menos las entradas y salidas de la cuenta de banco al
cierre diario.

D. DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad.

Copia: Las necesarias a las instancias que lo requieran.
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Anexo NUm.6

MINISTERIO DE EDUCACION

OFICINAS DE ADMINISTRACION DEL
FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

REPARACIONES Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL
PROGRAMA “UNIDOS EN MI ESCUELA”
DEL MINISTERIO DE EDUCACION

AUXILIAR DE MOVIMIENTO DIARIOS SEGUN CENTRO EDUCATIVO

INSTITUCION

COLEGIO:

FECHA PROVEEDOR/NUM. NOTA CONCEPTO CHEQUE | ENTRADA | SALIDA
DE TRANSFERENCIA DEL SERVICIO N.°

SALDO
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AUXILIAR DE MOVIMIENTO DIARIOS SEGUN CENTRO EDUCATIVO

A. OBJETIVO:

Proveer informacion relacionada con los movimientos

diarios (entradas y salidas) de efectivo.

B. ORIGEN:
C. CONTENIDO:
1. Institucion:

2. Colegio:

3. Fecha:

4. Proveedor/NUm. Nota de transferencia:

5. Concepto del Servicio:

6. Cheque N.°:

7. Entradas:

8. Salidas:

9. Saldo:

D. DISTRIBUCION:

Original:

Unidad de contabilidad

Nombre de la Junta Comunal o Municipio.

Nombre del colegio en donde se realizan los
servicios de reparacién y mantenimiento.

Dia, mes y afio en que se realiza la operacion.

Nombre del proveedor del servicio / nimero de la
nota de transferencia bancaria.

Descripcion del servicio recibido (reparacion/
mantenimiento).

NUmero del cheque emitido por el pago de los
servicios recibidos.

Monto de los recursos asignados.

Monto de desembolsos realizados en concepto de
reparacion/mantenimiento.

Saldo anterior mas o0 menos las entradas y salidas de
la cuenta de banco al cierre diario.

Unidad de Contabilidad

Copia: Las necesarias a las instancias que lo requieran.
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Anexo NUm.7

MINISTERIO DE EDUCACION

OFICINAS DE ADMINISTRACION DEL
FONDO DE EQUIDAD Y CALIDAD DE LA EDUCACION (FECE)

REPARACIONES Y/O MANTENIMIENTO DE CENTROS EDUCATIVOS DEL

PROGRAMA “UNIDOS EN MI ESCUELA”
DEL MINISTERIO DE EDUCACION

DETALLE DE PAGO AL PERSONAL SUBCONTRATADO

NOMBRE CEDULA MONTO FIRMA

La informacion que aqui consta es responsabilidad de la empresa que realizé el trabajo.
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Anexo NUm.8

D G DIRECTHN
GEMERAL DE
C P CONTRATACIOHES
PUBLICAS

. CIRCULAR GONJUNTA N*DGCP-0S-DJ-010-2018
DIRECCION GENERAL DE CONTRATACION ES FUBLICAS. CONTRALORIA
GENERAL LE LA REPUBLICA

PARA: MUNICIPIOS ¥ JUNTAS COMUNALES,

FEDERPCZHU

Contralor Genere{
Repiiblica

%
ASUNTO:  Procedimiente da contratacion menor aplicable a munf‘

juntas comunales

DE:

FECHA. 18 de julic de 2018

La Direccidn General de Confrataciones Pablices, confarme a 1o dispuesto en =l
artfeule 12 del Texlo Unico de la Lay 22 de 27 de |unic de 2006, ardenado por Ja
Ley 61 de 2017, es el ente facultado para garantizar la correcta aplicacion e
implementacidn de las nermetivas que conforman la contratacidn pablice en |a

Replblica de Panama.

La Lay 32 da 8 de noviembre de 1884, por |2 cual se adopta la Ly Organica da [a
Contralaria General de la Repiiblica, en su Aticulo 11, nuinera 2, establece que
para el cumnplimiento de su mislén, la inskitucidn fiscalizara, regulars v controlara
todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de gue tales actos
se realicen con comeceién y segln lo establecide en las nomas juridicas

respadctivas.

De conformidad con lo indicade e articule 1 del Texto Unico de la Ley 22 de 27 de
junio de 2006, ordenaco por la Ley 81 de 2017, los municipios y juntas comunales
se encuentran dentro dal ambito de apiicasion de la Ley 22 de 2006, por tal motivo
deberan acatar las normas, lazs reglas y principios basicas de obligatora
obszervancia en 1os procedimientos de seleccion de contratistas v de los contratos
pablices gue celebnen.

A fin de aclarar os procedintientos que aplican a municipios y juntas comunales
consideramocs opartuno referirnos al artlcule 52 del Texto Unico de la Lay 22 de 27
da junio de 2008, ordenado porla Ley 61 de 2017, el cual es del tenor siguiente:
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“articvlo &2, Confratocidn _menor, Bl procedimiente para la
cohlrataclon menor permitird, de mancra expedite, la adquisicidn de
bienes, senicios U abrag que no excedan los cncuanta mil balboas
(B850 000.00), cumpfiéndose can un mipime de formalidades y con
sujecitn a les pncipios de contratzcion gque dispane eata Ley.

£n |2 ronfratacién menar no 29 exigira fianza de propussta. Tampooo
g Exigird fiargs de cumplimiento, sako gua la antldad contratante o
considere necasans; no ohstants, los contratistas selaccionades
deteran garantizar a la entidad que s& cbligan a respander por los
defectas ¢ construccian de la obra, por vicws de lag cosas o por ef
cumplimiamto da fee condiciones pactadas, en los Wrmines gue 9e
eslablezcan en ef reglaments de esks Ley,

En las contrataciones menoras que na supsren los diez mil balboas
(GG 000.00) se eplicard un  procedimianty  expedile  por
colizaciones, que serd 1Bylamentado por &l Organc Ejecutivn.

Los contrafios menores que reallcar los munlcipios ¥ junias
comunates sa celabrardn conforme af procedimients sstzblacido
en &l Becreto Ejecitivo 64 de 26 de abrll de 2011™, (Lo resaltado ez

PLEELT) — -

Se observa de lo franscrito en la norma, que todas las juntas comunales y los
municipios, ya sean de Jreas urbanas o murales, deberan aplicar en sus
uontratacicnes mencres el Decrato Ejecutiva W54 de 26 de abril de 2011 "Por gl
cual 53 reglamenta el procedimiento aplicable para las contrataciones en dreas

nurales".

Al analizar lo establecido en of Decreto Ejecutiva N°54 de 246 de abril de 2011, y en
el Decrato Ejecutivo No. 40 de 2018, observamps que conlienen notmas que hacen
referencia a monitos distintos dentro de las contrataciones menores, por ko que se
busca la uniforrmidad de s distintes procadimientos para unificar Iog critenios de
las coMmpras menores gue realizan los gobiernes locales,

En consecuencia, los procedimientos que deberdn aplicar los municipios v juntas
comunales para realizar sys contrataciongs menocres, son los detallados &

condin Uacon:

T. En las compras menares que no excadan de res mil balboas (B3, 00000,
&5 aplicable el procedimiento de Caja Menuda de la Contralorfa General de
la Repiblica

2. bEn las compras mencres que superen los es mil balbozs {B.3,000.00) v
que no superen log guince mil balboas (B 15.000.00), se utlizara el
procedimienle esteblecido en el anticulo 3 dal Decreto Fleciiivo M54 de 26
de abril de 2011,

3. Las contratacipnes menores gque excedan loz guince mil  balboas
(B/.13,000.00) hasta la cuantia de cincuenta mil balboas (84 50,000 .00}, af
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procedimiento aplicable sera el desarrollads en el articula B4 del Decreto
Ejecutivo Na. 401 de 20186,

Los municipios ¥ juntas comunales al hacer use de los procedimientos indicados
para las confrataciones menores deberdn acatar [2s reglas y principios nomados
en |z Ley de Contrataciones Piblicas  En tal sentido, debemos brindar prismordial
atencion al princgpio de division do maferia desarrollade en el artfowlo 31 del Texto
Unica ofe la Ley 22 de 2006, ordenado por fa Ley 61 de 2017, v el aniculo 10 del
Dacreto Ejecutivo Mo, 40 de 2018, los cuakes disponen o siguiente:

“Articulo 31, Divisidn de matera. Mo sa podrd dlvidir la mataria o
contratacion an partes o gnupos, con 2l fn de que la cuantia ng legues
2 la precisa para la calabracion del acto piblico o el procedimisnto que
corresponda o para evadic kas competancias, autarizaciones o
aprabaciones en las contrataciones.

En cazo de axislir division de mederla, 2 adudicecion sera nula y al
sanvidor plblico infrector 2 le impondran laz sancionas legales

eorrespomnd lenteas,
Mo =& considerard qua existe dilzién de materia cLarkko e amian

ogrdenes de compra o contratoe productn de convenios marea i
trdehas de campra o contratos en razdn del procedimients special
J& adqui=iciones de emergencia.

El reglamanta desarrcllarg esta matera”.

“Articulo 10. Presuncion de division de maters. Se presume que
exlsta dlistén de meteria en las sitracinnes siguientes:

1. Cuandu |8 entidad, con el fin de que & cuantia no legus a g
prECisa para la celebracion del acto pabkice o 21 procedimientc que
comosponda, o para evadic las compaiancias, autofzadionss o
aprobaciones en las contrataciones, suscriba contratos para un
s bidn, sarviteg bebra, en un t8rfine de tres meses an el
mizmo pericds fizcal, con & mismo U ofra contratista

EL]

Las nermas citadas establecen, por un lado, la prohibicion de dividir la mataria y
par al otro wna presuncian legal de la divisidin de maderda, seflalanda coma
consecuencia la nulidad de lag adjudicaciones y 1as sancicnes comespondigntes al

servidor plblico responsable.

Sobre ¢l particular, aclaramos que & divisidn da materia es un coenceplo aplicatle
en indos os procedimientos de seleceidon de contratistas desamallados en gl Texto
Unico de |z Ley 22 de 2008, a excepcion de Ios supuestos contemplades el articula
12 del Decreto Ejecutive N°204 de 2018, ol cual sefiala los siguientes:

"Articulo 12. Excepciones al principin de divisiin da mataria. Mo g8
considerard que existe division de mataria en las casos siguiontas:
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—
1

Enias drdenes 42 compera o contratos producto de convenios mancso.
7 Cuando hubfera urpencia evidarte d& acuerde con lo oue astablece
el humeral £5 del articulo 2 dal Texle Unice de |3 Ley 22 de 2008,

3. Enm las drdenes da cempra o contratos gue so genacn del

procedimienio especial de adguisleiones de emergencia™.

Cunfa finahdad de gue los Municipios y Juntas Comunales eviten tncurrir en division
e materia, debemos sugenr gue se realice 1a planificacién de las compras en un
perfodo de tres meses, dependiendo de las necesidades Institucionales antes de
proceder con €l registio de lus actos pdbilicos.
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GLOSARIO

Es toda persona que sin ser funcionario publico reciba, recaude,
maneje, administre, invierta, custodie, cuide, controle, apruebe,
autorice o pague dineros de una entidad publica o, en general
administra bienes de ésta.

Establecimiento destinado a la ensefanza.

Organismo, consultivo y de participacion ad hondrem, que esta
integrado por: director(a) del Centro Escolar, Presidente o la
Presidenta de la Asociacion de Padres de Familia, un Representante
de los Educadores y las Educadoras del Centro Escolar, el
Representante de los Estudiantes de los dos udltimos afios, un
Representante de la Comunidad Civica.

Esta condicion alcanza a todo servidor plblico o empleados de una
empresa estatal facultado por la ley para contraer obligaciones
econémicas, ordenar gastos y extinguir créditos a nombre o en
representacion de una entidad o dependencias del Estado o empresa
estatal.

Corresponde con reciprocidad en efectivo al servicio o producto
recibido.

Persona 0 empresa que realizard los servicios de reparacion y
mantenimiento.

Para este manual Rendicién de Cuentas es el informe (Anexo
NUm.1) que rendiran los Empleados de Manejo de este programa al
Ministerio de Educacion, Contraloria General y demas instancias
qua si lo solicitaren, sobre la actuacion relacionada con la
adquisicion de los servicios de Reparacion y/o Mantenimiento de
Centros Educativos del Programa “Unidos en mi Escuela”.

Férmula que se pone al pie de algunas certificaciones y otros
documentos y con que el que firma debajo da a entender hallarse
ajustados a los preceptos legales y estar expedidos por persona
autorizada al efecto.
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SIGLAS

Contraloria General de la Republica.

Impuesto de Transferencia de Bienes Muebles y Servicios.

Fondo de Equidad y Calidad de la Educacion- Ministerio de
Educacion.
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REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion No.221 D.C.

"Por la cual se mantiene la excepcién del Control Previo al Tribunal Electoral y se dictan otras
disposiciones"

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que seglin el numeral 9, Articulo 143, de la Constitucion Politica, durante el ano
inmediatamente anterior a las Elecciones Generales y hasta el cierre del periodo electoral, el
Tribunal Electoral sera fiscalizado por la Contraloria General de la Republica, solamente
mediante control posterior.

Que en atencién al considerando anterior, la Contraloria General de la Republica emitid la
Resolucién No.611-DFG de 26 de abril de 2018, exceptuando al Tribunal Electoral del control
previo a partir del 5 de mayo de 2018, hasta que se declare cerrado el periodo electoral
correspondiente a las Elecciones Generales del 2019.

Que mediante Nota No. 008-MP-TE de 16 de enero de 2020, suscrita por Heriberto Arauz
Sanchez, Magistrado Presidente del Tribunal Electoral, solicita a la Contraloria General de |a
Reptblica se mantenga la excepcion de control previo al Tribunal Electoral, a partir del dia
siguiente a la publicacion en el boletin institucional del cierre al proceso electoral, siempre
que la Unidad de Fiscalizacién Interna ejerza la fiscalizacién previa, con el animo de
contribuir a la institucionalizacion de un nuevo concepto de control preventivo implementado
para asegurar el buen uso de los recursos del Tribunal Electoral.

Que el numeral 2, Articulo 11, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la
Contraloria General de la Republica, establece que la Contraloria General determinara los
casos en que solo ejercera el control posterior sobre los actos de manejo de fondos o bienes
ptiblicos, mediante Resolucion escrita del Contralor General.

Que en atencion a los antes sefialado, la Contraloria General de la Republica exime al
Tribunal Electoral del Control Previo que ejerce sobre los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos que este tramita; a efecto de dar cumplimiento a la excerta constitucional.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Se mantiene la excepcién del control previo al Tribunal Electoral,
sobre todos sus actos de manejo que afecten fondos y bienes publicos. A partir del dia
siguiente a la publicacién en el Boletin Electoral del cierre al proceso electoral.

ARTICULO SEGUNDO: La Contraloria General de la Republica, de acuerdo a sus
programas de trabajo o cuando asi lo estime pertinente, realizara el control posterior de los
actos de manejo senalados en el Articulo Primero de esta Resolucion.

ARTiCU_LO TERCERO: ElI Tribunal Electoral mantendra una Oficina de su propia
organizacion institucional, para que asuma la responsabilidad de efectuar el examen previo
de los documentos y actos de manejo de compromiso y pago exceptuados segun la presente
Resolucion, a fin de asegurar el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes,
aplicables a los respectivos tramites.
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Resolucion No.221 D.C.
Pagina 2 de 2
27 de enero de 2020

ARTICULO CUARTO: Se ordena comunicar la presente Resolucién al Banco Nacional de =
Panama, a efecto de que durante la vigencia de la misma no se exija la firma de los
representantes de la Contraloria General de la Republica, para hacer cargos a las cuentas
bancarias del Tribunal Electoral.

ARTICULO QUINTO: Esta Resolucion regira a partir del 27 de enero de 2020 y se ordena su
publicacion en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Numeral 9 del Articulo 143, numeral 2 del Articulo 280, de la
Constitucion Politica de la Republica de Panama, en concordancia con el Articulo 11 de la
Ley 32 de 1984, Organica de la Contraloria General de la Repliblica.

Dada en la ciudad de Panama a los 27 dias del mes de enero del 2020.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

GERARDO SOLIS
Contralor General
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